
 

   

 
 

    คู่มือการใช้งานโปรแกรม 
Wiegand Access Control 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

 
1. การด าเนินการพืน้ฐานของโปรแกรม 

 การตดิตั้งโปรแกรม Wiegand Access Control  
ความต้องการด้านฮาร์ตแวร์สาหรับตดิตั้งโปรแกรม   

Memory：1 GB  
Hard Disk：มีพ้ืนท่ีว่างเหลือไม่นอ้ยกว่า 1 GB 
ระบบปฏิบัตกิารที่รองรับโปรแกรม  
Windows XP SP3 , 7, 8, 8.1, 10 ทั้ง 32 และ 64 บิต  
Windows Server 2003 SP2 , 2008 , 2008 R2 
การตดิตั้งโปรแกรม  
ค าแนะน า: ** การติดตั้งใชง้านโปรแกรม Wiegand Access Control  จาเป็นตอ้งตั้งค่า Formats 
วนั เดือน ปี ของคอมพิวเตอร์ (Calendar type) เป็น คริสตศ์กัราช ** 

 
 

 
คลกิขวา “setup.exe” > Run as 
administrator 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก    
 



 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รอสกัครู่... 



 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก 
 
 

เม่ือติดตั้งโปรแกรมเรียบร้อยแลว้ จะแสดงไอคอนโปรแกรมท่ี Desktop ดงัรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

 
 

1.1 การเข้าใช้งานโปรแกรม 
ดบัเบ้ิลคลิกไอคอน จะปรากฏหนา้ต่าง Log in เขา้สู่โปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูใ้ชใ้ส่ค่าเร่ิมตน้ส าหรับการเขา้สู่โปรแกรม User Name : abc , Password : 123 จากนั้น
กดปุ่ม “OK” 
หมายเหตุ: สามารถเปล่ียน User Name , Password ไดใ้นภายหลงั เม่ือ login เขา้สู่ระบบแลว้จะ

ปรากฏหนา้ต่างดงัรูป 



 

   

การลงทะเบียนโปรแกรม 

การลงทะเบียนโปรแกรม เม่ือมีการลงโปรแกรมคร้ังแรกท่ีเคร่ืองคอมพิวเตอร์ จะมี

หนา้ลงทะเบียนเดง้ข้ึนมาให้ลงทะเบียนเพื่อ 

ใชง้านโปรแกรม หรือไปท่ี Help > About > Register 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
Company Name :   _________________ 
Building Code    :   _________________ 

Register Code     :       2004   
เม่ือใส่ขอ้มูลเรียบร้อย คลิก “ตกลง” จะปรากฏหนา้ต่าง ยินดีตอ้นรับในการใชซ้อฟตแ์วร์ ให้
คลิก “ตกลง” เป็นอนัเสร็จ เรียบร้อยการลงทะเบียน 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

   

1.2 การตั้งค่าพารามิเตอร์ของอุปกรณ์ 
          1.2.1 การเพิม่และตั้งค่าตวัควบคุม 
เลือก Basic Config > Controller จากแทบเมนู 

 
คลิก “New” เพ่ือเพ่ิมคอนโทรลเลอร์เขา้ในระบบโดยการกรอกขอ้มูลตวัควบคุม ดงัรูป 

ใส่ Serial บอร์ด , Serial No. (S/N) สามารถดูหมายเลขน้ีไดจ้ากสต๊ิกเกอร์ท่ีติดอยูท่ี่บอร์ด
คอนโทรลเลอร์ คลิก “  Next  >> ” 
 
 
 



 

   

ช่ือประต ู“Door Name” และ ต าแหน่งเคร่ืองอ่าน “Reader Position” สามารถแกไ้ขเปล่ียนแปลง
ช่ือไดแ้ละท าเคร่ืองหมาย หนา้“Active” เพ่ือเปิดการใชง้าน 
ท าเคร่ืองหมาย หนา้“Attend” จะบนัทึกลงเคร่ืองอ่านบตัรเพ่ือสามารถใชร่้วมกบับนัทึกการเขา้
งานจากนั้นคลิก “OK” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

1.2.2 ตั้งค่า IP ส าหรับคอนโทรลเลอร์ 
เลือก Basic Config > Controller > Search 

คลิก “Configure” 



 

   

คลิก “OK” 

 
หลงัจากตั้งค่า IP Address สามารถยอ้นกลบัไปหวัขอ้ 2.2.1 เพ่ิมและตั้งค่าตวัควบคุม เพ่ือตั้งค่า 
 

 



 

   

เม่ือเพ่ิมคอนโทรลเลอร์แลว้ 

 
1.2.3 โซนของคอนโทรลเลอร์ 
เลือก Config> Controller > New 

คลิก “Zones” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

คลิก “Add Top” 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
คลิก “OK” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

คลิก “Add Branch” 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก “OK” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คลิก 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

1.3 การด าเนินการของแผนกและลงทะเบียนผูใ้ช ้
1.3.1 การเพ่ิมแผนก (Department) 
เลือก > Basic Config > Department จากแทบเมนู 

 
คลิก “Add Top” 

 
 
 
 
 
 
คลิก “OK” 



 

   

 
 
คลิก “Add Branch” 
 

 
 
 
 
 
 
 
คลิก “OK” 
   
 
 
 
 
 
 
 
 

1.3.2 การเพิม่และแก้ไขข้อมูลผู้ใช้ 
เลือก Basic Config > Personnel จากแทบเมนู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

 
 
 

คลิก “Add” เพ่ือเพ่ิมขอ้มูลผูใ้ชง้าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลงัจากใส่ขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ให้คลิก “Add Next” หากตอ้งการเพ่ิมขอ้มูลผูใ้ชอ่ื้น , คลิก “OK” 
หากตอ้งการเพ่ิม 
ผูใ้ชง้านเพียงคนเดียว แลว้กด “Exit” เพ่ือออกจากหนา้ต่างน้ี แลว้ขอ้มูลผูใ้ชจ้ะถูกเพ่ิมไปยงัหนา้
ผูใ้ชด้งัรูป 
 

 
 
 



 

   

 
 
 

และสามารถแกไ้ข เพ่ือใส่ขอ้มูลเพ่ิมเติมของผูใ้ชไ้ด ้โดยคลิก “Others” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.3.3 การเพิม่บัตรแบบอัตโนมัตผ่ิานเคร่ืองอ่านบัตร 
เลือก Basic Config > Personnel > Auto Add 
 
  
 
 
 
 
 
 



 

   

 

การเพ่ิมผูใ้ชอ้ตัโนมติั สามารถเพ่ิมผา่นเคร่ืองอ่านบตัรแบบ USB หรือเคร่ืองอ่านบตัรท่ีเช่ือมต่อกบับอร์ด 
Wiegand หาก 
เลือกเพ่ิมขอ้มลูผูใ้ชผ้า่นเคร่ืองอ่านบตัรท่ีเช่ือมต่อกบับอร์ด Wiegand ใหเ้ลือก “Door” คลิก “Next>” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เม่ือทาบบตัร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

 
 
ทาบบตัรท่ีตอ้งการเพิ่มเขา้ในระบบทั้งหมด เรียบร้อยแลว้ คลิก “OK” 
หากตอ้งการเพิ่มขอ้มูลบตัรดว้ยตนเอง ใหเ้ลือก “Manual Batch Input” คลิก “Next” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ใส่หมายเลขบตัรลงใน “Start No.” และ “End No.” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

 
คลิก “OK” เพื่อเพิ่มขอ้มูลบตัรลงในระบบ 

 
 
หมายเหตุ : การเพิ่มบตัรผา่นเคร่ืองอ่านบตัร ช่ือผูใ้ชเ้ร่ิมตน้จะน าหนา้ดว้ยตวัอกัษร N + หมายเลขบตัร 
1.3.4 บัตรสูญหาย 
ถา้มีผูถื้อบตัรท าบตัรหายไป บตัรของบุคคลนั้นจะตอ้งลงทะเบียนบตัรหาย แลว้ท าการเปล่ียนบตัรใหม่ใหก้บัผูใ้ชไ้ดโ้ดย 
เร่ิมตน้ขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 
เลือก Basic Config > Personnel > Card Lost 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ใส่หมายเลข ID ของบตัรใหม่ “18014987” 
คลิก “OK” เพื่อเปล่ียนแปลงหมายเลขบตัรใหม่เขา้ในระบบของรายช่ือผูใ้ชน้ั้น 



 

   

 

1.4 การด าเนินการพืน้ฐานของซอฟต์แวร์ 
1.4.1 การจัดการสิทธ์ิการเข้าประตู 
1) สิทธิ์การเข้าออก 

เลือก Access Control > Access Privilege ท่ีแถบเคร่ืองมือ 

 
 

คลิก “Change Privilege” 
 

 
 
 



 

   

“>>” : เลือกทั้งหมด "ผูใ้ช"้ หรือเลือกทั้งหมด "ตวัเลือกประตู" 
“>” : เลือกบางรายการ "ผูใ้ช"้ หรือเลือกบางรายการ "ตวัเลือกประต"ู 
“<” : ยกเลิกบางรายการ "ผูใ้ชท่ี้เลือก" หรือยกเลิกบางรายการ "ประตูท่ีเลือก" 
“<<” : ยกเลิกทั้งหมด "ผูใ้ชท่ี้เลือก" หรือยกเลิกทั้งหมด "ประตูท่ีเลือก" 
 

 หลงัจากคลิกปุ่มน้ีแลว้ , จะเปลี่ยนแปลงการเพิ่มสิทธ์ิโดยบนัทึกไปท่ีฐานขอ้มูลแต่
ไม่เปลี่ยนแปลงไปยงัคอนโทรลเลอร์ หากตอ้งการเปลี่ยนแปลงการเพิ่มสิทธ์ิไปยงัคอนโทรเลอร์ ไปที ่Basic Operate 
>Upload 

 หลงัจากคลิกปุ่มน้ีแลว้ , จะเปลี่ยนแปลงการเพิ่มสิทธ์ิโดยบนัทึกไปฐานขอ้มูลและ
อพัโหลดไปยงัคอนโทรลเลอร์ดว้ย 

 หลงัจากคลิกปุ่มน้ีแลว้ , จะเปลี่ยนแปลงการลบสิทธ์ิโดยบนัทึกไปที่ฐานขอ้มูล แต่
ไม่ 
เปลี่ยนแปลงไปยงัคอนโทรลเลอร์ หากตอ้งการเปลี่ยนแปลงการลบสิทธ์ิไปยงัคอนโทรเลอร์ ไปที ่Basic Operate >Upload 

 หลงัจากคลิกปุ่มน้ีแลว้ , จะเปลี่ยนแปลงการลบสิทธ์ิโดยบนัทึกไปฐานขอ้มูลและอพั
โหลดไปยงัคอนโทรลเลอร์ดว้ย 
 

 



 

   

 
หลงัจากเพิ่มการสิทธ์ิทั้งหมดเขา้ในระบบ จ าเป็นตอ้งอพัโหลดเปลี่ยนแปลงสิทธ์ิไปยงัคอนโทรเลอร์ ไปที ่Basic Operate 
> Upload สามารถที่ไปหวัขอ้ 1.5.2 การอพัโหลดขอ้มูลไปยงัคอนโทรลเลอร์ 

หมายเหตุ : หากเลือก  หรือ      จะบนัทึกการ
เปลี่ยนแปลงสิทธ์ิในฐานขอ้มูลและยงัอพัโหลดไปยงัคอนโทรลเลอร์ดว้ย 
2) การก าหนดสิทธ์ิของผู้ใช้เพียงรายเดียว 



 

   

“>>” : เลอืกทั้งหมด “ประตู” 
“>” : เลอืกบางรายการ “ประตู” 
“<” : ยกเลกิบางรายการ “ประตูท่ีเลอืก” 
“<<” : ยกเลิกทั้งหมด “ประตูท่ีเลอืก” 

 ถา้เพิ่มประตูท่ีเลือก หรือ ยกเลิกประตูท่ีเลือก คลิป “Confirm And Upload” น้ี เพื่ออพั
โหลดไปยงัคอนโทรลเลอร์ 
 

1.5 คอนโซล 
เลือก Basic Operate > Console ท่ีแถบเมนู 
 

 
 

โดยฟังกช์ัน่น้ีสามารถ ตรวจสอบขอ้มลูคอนโทรลเลอร์ , ซิงคเ์วลาของคอนโทรลเลอร์ ,อพัโหลด , ดาวน์
โหลด และแสดง 
ภาพหนา้จอดูเหตุการณ์การใชง้านได ้
1.5.1 ตรวจสอบข้อมูลของคอนโทรลเลอร์ 
เลือก Basic Operate > Console > Check ท่ีแถบเมนูจะปรากฏหนา้ต่างดงัรูป 



 

   

 
 
จะแสดงขอ้มูลพื้นฐานของคอนโทรลเลอร์ เป็นจ านวนการใชง้าน การทาบบตัร และสิทธ์ิ สถานะประตู สถานะการ 
ควบคุมการหน่วงเวลาเปิด (วินาที) ถา้คอนโทรลเลอร์เช่ือมต่อกบัคอมพิวเตอร์ปกติจะแสดงสัญลกัษณ์รูปประตูเป็นสีเขียว 
และหากผิดปกติจะแสดงสัญลกัษณ์สีแดง 

 
 
 



 

   

 

1.5.2 การอพัโหลดข้อมูลไปยงัคอนโทรลเลอร์ 
เลือก Basic Operate > Console > Upload ท่ีแถบเมนูจะปรากฏหนา้ต่างดงัรูป 
 

 
 
 
ก่อนคลิก “Upload” จะตอ้งท าการเลือกประตูของคอนโทรลเลอร์ก่อน เม่ือเลือกประตูที่ตอ้งการ ใหค้ลิก “Upload” 
จะปรากฏหนา้ต่าง “Upload Option” ใหท้  าเคร่ืองหมายถูก ตามที่หัวขอ้ที่ตอ้งการอพัโหลด แลว้คลิก “OK” 



 

   

หากมีการเปล่ียนแปลงการตั้งค่าขอ้มลูใด ๆ ท่ีคุณตอ้งท าการอพัโหลด เพ่ือเปล่ียนแปลงการตั้งค่าต่างๆ ไปยงั 
คอนโทรลเลอร์เพื่อใหต้วัควบคุมมีขอ้มลูเดียวกนักบัซอฟตแ์วร์ 
 
1.5.3 แสดงภาพหน้าจอดูเหตุการณ์การใช้งาน 
เลือก Basic Operate > Console > Monitoring ท่ีแถบเมนูจะปรากฏหนา้ต่างดงัรูป 
 

 
 

1.5.4 ดาวน์โหลดรายงาน 
เลือก Basic Operate > Console > GetRec ท่ีแถบเมนูจะปรากฏหนา้ต่างดงัรูป 

 



 

   

“GetRec” : เก็บบนัทึกการควบคุมประตูไปยงัฐานขอ้มลู 

1.6 การค้นดูรายงาน 
เลือก Basic Operate > Query Card Record ท่ีแถบเมนูจะปรากฏหนา้ต่างดงัรูป 

 
หมายเหตุ : ก่อนคน้ดูรายงานตอ้งดาวนโหลดรายงานก่อน ตามหวัขอ้ 1.5.4 ดาวน์โหลดรายงาน 
หากตอ้งการคน้หารายงานตามประตู ไปท่ี “Query Option” จะปรากฏหนา้ต่างเลือกท่ีอยู ่ให้
เลือกประตูตามท่ีตอ้งการ จากนั้นกด “Query” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

   

รายงานการทาบบตัรท่ีตอ้งการ 

 

1.7 เคร่ืองมือ 
1.7.1 แกไ้ขผูดู้แลระบบ 
ไปท่ี Tool > Edit Operator 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เปล่ียนแปลงรหสัผา่นตามตอ้งการ 
ใส่ รหสัผา่นใหม่ และ ยืนยนัรหสัผา่น จากนั้นคลิก “OK” แลว้เร่ิมระบบใหม่ 
 
 



 

   

 

1.7.2 การจดัการผู้ดูแลระบบ 
ไปท่ี เคร่ืองมือ > แกไ้ขผูดู้แลระบบ 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
สามารถเพ่ิม แกไ้ข หรือ ลบ ผูดู้แลระบบได ้
หมายเหตุ : ผูดู้แลระบบ abc จะไม่สามารถแกไ้ขสิทธ์ิ หรือลบได ้
1.7.3 การส ารองฐานข้อมูล 
ไปท่ี Tool > DB Backup 
  
 
 
 
 
 
 

คลิก “OK” 
ก าหนดท่ีอยูข่องไฟลท่ี์จะส ารองขอ้มลู พร้อมตั้งช่ือ คลิก “OK” เป็นอนัเสร็จเรียบร้อยขั้นตอนการส ารอง
ฐานขอ้มลู 
 
  
 
 
 
 



 

   

1.7.4 การเปลี่ยนภาษา 
ไปท่ี Tool > Option 
สามารถเปล่ียนภาษาเป็นภาษาองักฤษ และจีน ไดต้ามตอ้งการ 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เม่ือคลิก “OK” ระบบจะตอ้งการให้ออกจากโปรแกรมและเร่ิมโปรแกรมใหม่ หากตอ้งการ
เร่ิมตน้ 
โปรแกรมใหม่เด๋ียวน้ี ให้คลิก “OK” 
 
2. ฟังก์ช่ันเพิม่เตมิ 
หากตอ้งการใชฟั้งกช์ัน่เพ่ิมเติมต่างๆ ใหไ้ปท่ี Tool > Extended Functions 
     
 
 
 
 
 
 
 

 ใส่รหสัผา่น “5678” 



 

   

 
 

 
 

ถา้ตอ้งการใชง้านฟังก์ชัน่ ให้ท าเคร่ืองหมาย  เพ่ือเรียกใชฟั้งก์ชัน่นั้น จากนั้นคลิก “OK” 
ระบบจะให้รีสตาร์ทเพ่ือ loginเขา้ระบบอีกคร้ัง 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

 
 
 
 

2.1 เหตุการณ์ 
2.1.1 บันทกึเหตุการณ์ของปุ่มกด 
เปิดใชง้านฟังกช์ัน่ หลงัจากนั้น อพัโหลดไปยงัคอนโทรลเลอร์ก่อน แลว้เปิดแสดงภาพหนา้จอ เมื่อกดปุ่ม
เปิดประตูจะแสดงสถานะในโปรแกรม ดงัรูป 

2.1.2 การบนัทึกเหตุการณ์ของสถานะประตู 
การดูสถานการณ์เปิดประตู และปิดประตู จะตอ้งต่อ Door Sensor เพ่ือให้สามารถดูสถานะของ
ประตูได ้เม่ือเปิดใชง้าน 



 

   

ฟังกช์ัน่ หลงัจากนั้น อพัโหลดไปยงัคอนโทรลเลอร์ก่อน แลว้เปิดแสดงภาพหนา้จอ เม่ือกดปุ่มเปิดประตจูะ
แสดงสถานะในโปรแกรมดงัรูป 

2.1.3 เปิดการใชง้านการคน้ดูเหตุการณ์การใชง้านระบบ 
เลือก Tool > Log Query 
2.2 ปกติ 
2.2.1 เปิดการใชง้าน Time Profile 
เลือก Access Control > ตั้งค่า Time Profile 



 

   

คลิก “New” เพ่ือเพ่ิมและตั้งค่า Time Profile 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก “OK” 
 

 
 

ถา้ก าหนดบตัรผูใ้ช ้"วนัเปิดท าการ" ผูใ้ชจ้ะสามารถเขา้ท างานตั้งแต่วนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์เวลา 
08:00 -17:30 มีสิทธ์ิท่ีจะเขา้หรือออกในระหว่างช่วงเวลาน้ี 
 
 



 

   

 

ถา้ตอ้งการท่ีจะท างานในวนัเสาร์ดว้ย ให้เพ่ิม Time Profile 3 จากนั้น เปิด Time Profile 2 แลว้
เช่ือมโยงไปยงั Time Profile 3 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก “OK” 

 
 
 
 
 



 

   

 
 

Time Profile 2 เช่ือมโยงไปยงั Time Profile 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลงัจากตั้งค่า Time Profile จะตอ้งก าหนดสิทธ์ิให้กบัผูใ้ชท่ี้สอดคลอ้งกนัในการเขา้ถึงสิทธ์ิและ
จากนั้นผูใ้ชจ้ะสามารถผา่นเขา้และออกประตูท่ีระบใุน Time Profile ได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

 

เลือก Access Control > Access Privilege > Change Privilege 

จากนั้น คลิก “Allow And Upload” 
 
2.2.2 เปิดการใช้งานเปิดประตูด้วยโปรแกรม 
เลือก Basic Operate > Console 
เลือกประตูท่ีตอ้งการเปิด แลว้คลิก “Remote Open” จากนั้นประตูจะเปิด 



 

   

 
2.2.3 เปิดการใช้งานแป้นพมิพ์ 
เลือก Access Control > Password Managment 
เปิดใชง้านแตะบตัร + แป้นพิมพ์ 



 

   

PIN Code 

รหสัเร่ิมตน้ของผูใ้ช ้คือ “345678 

2.3 ซุปเปอร์ 
2.3.1 เปิดการใช้งาน TaskList 
เลือก Access Control > TaskList 



 

   

 
2.3.2 เปิดการใช้งาน Anti – Pass Back 

เลือก Access Control > ตั้งค่า Anti PassBack 
2.3.3 เปิดการใช้งาน Inter Lock 
เลือก Access Control > อินเตอร์ลอ็ค 



 

   

2.3.4 เปิดการใช้งานเปิดประตูด้วยบัตรหลายใบ 
เลือก Access Control > Multi-Card 
การตั้งค่าน้ีใชใ้นกรณีท่ีตอ้งใชบ้ตัรจ านวนหลายใบในการเปิดประตู หากยงัทาบบตัรไม่ครบตามที่ก  าหนดไวป้ระตูจะไม่เปิด 

2.3.5 เปิดการใช้งานเปิดประตูด้วยบัตรใบแรก 
เลือก Access Control > First Card Open 



 

   

3. การส่งออกรายช่ือผูใ้ชเ้ป็นไฟล ์Excel 
เลือก Basic Config > Personnel > Export to Excel 

 
 

คลิก “Save” 

 
 

4. การน าเข้ารายช่ือผู้ใช้จากไฟล์ Excel 
เลือก Basic Config > Personnel 
กดท่ีแป้นพิมพค์อมพิวเตอร์ Ctrl + Shift + Q จะปรากฏเมนู “Import” ดงัรูป 

 
 



 

   

คลิก “Import” แลว้คลิก “OK” 
จากนั้นเลือกไฟล ์Excel ที่จะน าเขา้ แลว้คลิก “Open” แลว้ระบบจะท าการดึงขอ้มูลจาก Excel 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าโดย  Sasiwimon ( มิน้ท์ )  Sale Access Control ส านักงานใหญ่ 


