
UP_FIN 10 V.3.2 

 

ช่ือผู้ยืม…………………………………………..………….…….……จำนวนเงิน………………………บาท 
สัญญาเงินยืมเลขที่………………………………………… 

 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัตงิาน 

                  ที่ทำการ....................................... 

                                                                          วันที…่…………………….………………..……                              

เร่ือง   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปปฏิบัตงิาน 

เรียน   อธิการบดี 

 ตามคำสั่ง/บันทึก ที่….................................................................วันที…่………………….……………….…..  

ได้อนุมัติให้ขา้พเจ้า..................................................................ตำแหน่ง…................................................ 

สังกัด…………….…………………….. ……………...พร้อมด้วย………………………………………………………….………….….…... 

………………………………………………………………เดนิทางไปปฏิบัติงาน.................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

โดยออกเดินทางจาก บ้านพัก   สำนักงาน ประเทศไทย ต้ังแต่วันที่........เดือน..........พ.ศ.......

เวลา...................น.  และกลับถึง บ้านพัก  สำนักงานประเทศไทย วันที่.....เดือน.........พ.ศ.......

เวลา...................น. รวมเวลาไปปฏิบัตงิานครัง้นี…้…..……..…วัน………..…....ช่ัวโมง 
 

         ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปปฏิบัตงิานของ  ข้าพเจ้า  คณะเดนิทาง ดังนี ้

ค่าเบี้ยเลี้ยงเดนิทางประเภท……….……………..………………จำนวน………………วัน รวม…………………….……..บาท 

เงินเพ่ิมพิเศษพนักงานขับรถ .....................................จำนวน……….….…วัน รวม………………………..บาท 

ค่าพาหนะ..........................................................................................     รวม.............................บาท 

ค่าเช่าที่พักประเภท……………………………………..……..………จำนวน……..…..…วัน  รวม.............................บาท 

ค่าใช้จ่ายอื่น……………………………………………………………………………….……..……     รวม…………….…………….บาท 

                                                                             รวมเงินทั้งสิ้น ………………………......…...บาท 

จำนวนเงิน .........................................………………………………….… 

                       

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง หลักฐานการจ่ายที่ส่งมาดว้ยนี ้ 

รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกเป็นไปตามระเบียบ/ประกาศ/ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องทุกประการ 

 

                                                                     ลงช่ือ…………………….…….......…………ผู้ขอรับเงิน 

       (..........................................) 

                                                                       ตำแหน่ง................................... 

                                                                    
 
 

ส่วนท่ี 1 
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ช่ือผู้ยืม…………………………………………..………….…….……จำนวนเงิน………………………บาท 
สัญญาเงินยืมเลขที่………………………………………… 

 

 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 

เห็นควรใหอ้นุมัติเบิกจ่ายได้ 

    ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแลว้ เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 

ลงช่ือ…………………………………………………. 

     (………………….……………………………) 

ตำแหน่ง………………………………………..………… 

วันที่………………………..……..……………….. 

อนุมัติให้จ่ายได้ 

 

 

ลงช่ือ…………………………………………………. 

      (……………………………………………..…) 

ตำแหน่ง……………………………………….…………… 

วันที่……………………………………………….. 

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปปฏิบัตงิาน   จำนวนเงิน...........................................................บาท                

(........................................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแลว้ 

 

ลงช่ือ…………………………………………ผู้รับเงิน 

     (……………………………….……………) 

ตำแหน่ง..........................................               

วันที…่…………………………………………. 

    ลงช่ือ………………………………………ผู้จ่ายเงิน 

     (……………………………...........……..…) 

     ตำแหน่ง………………………..…………… 

     วันที…่…………..……………………….. 

 

หมายเหตุ

........................................................................................................................................................... 

……..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……..………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 

……..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

คำชี้แจง 1. กรณีเดนิทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดยีวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตน้

และสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกัน

ของบุคคลน้ันในช่องหมายเหตุ 
 

2. กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับ

เงิน  
 

3. กรณีที่ย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้

ผู้มีสิทธแิต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  

ส่วนท่ี 2  



 

ช่ือผู้ยืม…………………………………………..………….…….……จำนวนเงิน………………………บาท 
สัญญาเงินยืมเลขที่………………………………………… 

 

ส่วนท่ี 3  

หลักฐานการจ่ายเงินในการเดินทางไปปฏบิัติงาน 

ชื่อส่วนงาน................................................. 

บันทึกข้อความขออนุมัติเดินทาง ที่ อว.…………………………….……………………..……… วันที่…………………………………… 
 

ลำ
ดับ

 

ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง 

ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือชื่อ 

ผู้รับเงิน 

วันเดือนปี 

ที่รับเงิน ค่าเบ้ียเล้ียง 
เงินเพิ่มพิเศษ

พนักงานขับรถ 
ค่าพาหนะ ค่าที่พัก ค่าใช้จ่ายอื่น 

                     

                      

                      

                      

                      

                      

                      

           

                      

รวมเงิน                 
 

จำนวนเงินรวมทั้งสิน้ (ตัวอักษร) ......................................................................................................................      

 

คำชีแ้จง  1.  ค่าเบ้ียเลียงและค่าเช่าท่ีพักใหร้ะบุอัตราวันละและจำนวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ  

 2.  ให้ผู้มีสทิธแิต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืมใหร้ะบุวันท่ีท่ีได้รับจากเงินยืม 

 3.  ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ท่ีขอยืมเงินจากทางมหาวิทยาลัย และจ่ายเงินยืมใหแ้ก่ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน       

ลงชื่อ  ...................................................ผู้จ่ายเงิน 

(............................................................) 

ตำแหน่ง......................................................... 

วันท่ี………………….……………………………….. 
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ล ำ
ดับ

ที่

วัน เดือน ปี รำยละเอียดกำรจ่ำย จ ำนวน หน่วยละ รวมเงนิ หมำยเหตุ

                                                  

              

         (...........................................................)

            ต ำแหน่ง...................................................  

                   (ลงช่ือ).....................................................

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ

ส่วนงำน คณะเกษตรศำสตร์และทรัพยำกรธรรมชำติ

รวมท้ังส้ิน

…………..........................................….โดยแท้ หำกพบว่ำข้อควำมข้ำงต้นไม่เป็นควำมจริง  

ข้ำพเจ้ำ……......................................……………. ต ำแหน่ง....................................

ข้ำพเจ้ำยินดีให้ด ำเนินกำรตำมระเบียบหรือประกำศของมหำวิทยำลัย     

          ขอรับรองว่ำรำยจ่ำยข้ำงต้นน้ีไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงินจำกผู้รับเงินได้ และข้ำพเจ้ำได้จ่ำยไปใน…………………........…..

รวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร)    .....................................................
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